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Assalamu’alaikum Wr. Wb.

Puji syukur kita panjatkan kehadirat Allah SWT atas terbitnya Buku PINTAR  KPPS sebagai pedoman kerja KPPS dalam 
menyelenggarakan Pemilihan Umum (Pemilu) Anggota DPR, DPD, DPRD Provinsi dan DPRD Kabupaten/Kota. Tujuannya 
adalah agar KPPS sukses menyelenggarakan kegiatan pemungutan dan penghitungan suara di TPS pada tanggal 9 April 
2009 secara serentak di seluruh Indonesia.

Pemilu adalah sarana untuk melaksanakan kedaulatan rakyat berdasarkan azas langsung, umum, bebas, dan rahasia (LU-
BER), serta jujur dan adil (JURDIL). Pemilu untuk memilih Anggota DPR, DPD, DPRD Provinsi dan DPRD Kabupaten/Kota 
Tahun 2009, dilaksanakan berdasarkan Undang-undang Nomor 10 Tahun 2008, sedang penyusunan Buku Pintar KPPS, di-
dasarkan atas Peraturan KPU Nomor 03 Tahun 2009 tentang Pedoman Teknis Pelaksanaan Pemungutan Suara dan Penghi-
tungan Suara di TPS dalam Pemilu Anggota DPR, DPD, DPRD Provinsi dan DPRD Kabupaten/Kota Tahun 2009 sebagaimana 
diubah dengan Peraturan KPU No. 13 Tahun 2009.

Pada kesempatan ini, saya ingin menekankan hal-hal sebagai berikut :

1. KPPS sebagai kelompok yang dibentuk PPS untuk menyelenggarakan pemungutan suara di TPS merupakan lembaga 
penyelenggara pemilu di tingkat bawah yang memiliki peran strategis. Sebagai bagian dari KPU,  KPPS dalam melak-
sanakan tugasnya harus sesuai dengan peraturan perundang-undangan.

2. Sampaikan penjelasan yang benar kepada para pemilih dalam menandai surat suara, agar tidak terjadi kesalahan 
yang akan mengakibatkan tidak sahnya surat suara.

3. KPPS wajib mempelajari dengan seksama Buku Pintar KPPS ini secara mendalam mengenai rangkaian kegiatan mulai 
dari kegiatan persiapan, pelaksanaan pemungutan suara sampai dengan pengisian berita acara  beserta lampiran-
lampirannya yang tertuang dalam formulir pemungutan dan penghitungan suara di TPS dan menyampaikannya ke-
pada PPS, Saksi Peserta Pemilu dan Panwaslulap.

Akhirnya saya ucapkan selamat bekerja dan semoga Allah SWT senantiasa memberikan petunjuk dan keselamatan bagi 
seluruh Anggota KPPS di seluruh Indonesia.

Wassalamu’alaikum Wr.Wb.

 

                    Ketua

       

   

         Prof. Dr. H. A. Hafi z Anshari A. Z., M.A.
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i



Sambutan Ketua Komisi Pemilihan Umum  i
Daftar Isi  ii
Jadwal Kerja KPPS Pemilu 2009 iii
Ringkasan Kegiatan KPPS Pemilu 2009 iv

Bab 1 Pendahuluan  1
Bab 2 Kegiatan KPPS Sebelum Hari Pemungutan Suara  5
Bab 3 Penyiapan TPS 9
Bab 4 Hari Pemungutan Suara: Sebelum Pemungutan Suara  13
Bab 5 Hari Pemungutan Suara: Proses Pemungutan Suara 18
Bab 6 Hari Pemungutan Suara: Proses Penghitungan Suara  27
Bab 7 Hari Pemungutan Suara: Setelah Penghitungan Suara 42
Bab 8 Pemungutan dan Penghitungan Suara Ulang  44
Bab 9 Penutup  46

LAMPIRAN-LAMPIRAN
A. Daftar Formulir  47
B. Contoh-contoh Formulir  49

Daftar Isi

ii 



JADWAL KERJA KPPS
PEMILU ANGGOTA DPR, 

DPD DAN DPRD 2009

1. 9 Februari – 9 Maret 2009 Pembentukan dan pengangkatan KPPS

2. 9 Maret – 8 April 2009 Ketua dan Anggota KPPS mempelajari dan berlatih menjalankan 
  peran masing-masing dalam pemungutan dan penghitungan suara.

3. 31 Maret – 7 April 2009 Pengumuman dan pemberitahuan tempat dan waktu pemungutan 
  suara kepada pemilih.

4. 6 – 8 April 2009 Pembersihan atribut kampanye peserta pemilu di sekitar lokasi TPS.

5. 7 – 8 April 2009 Pembangunan dan penyiapan TPS.

6. 8 April 2009 Hari terakhir penerimaan Daftar Pemilih Tetap dan Daftar Pemilih Tambahan.

7. 8 April 2009 Hari terakhir penerimaan Daftar Calon Tetap Anggota DPR, DPD, 
  DPRD Provinsi dan DPRD Kabupaten/Kota.

8. 8 April 2009 Penerimaan Surat Mandat Saksi

9. 8 April 2009 Hari terakhir penerimaan perlengkapan dan dukungan perlengkapan TPS.

10. 8 April 2009  Simulasi atau gladi bersih pemungutan dan penghitungan suara di TPS.

11. 9 April 2009 Pemungutan dan penghitungan suara di TPS

No.                Waktu Kegiatan
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Ringkasan Kegiatan 
KPPS Pemilu 2009 

Sebelum Hari Pemilu 9 April 2009
•  Pembentukan dan pengangkatan KPPS.
• Pengumuman dan pemberitahuan tempat dan waktu pemungutan dan penghitungan suara kepada pemilih. 
• Penyediaan dan penjagaan meja kursi dan perangkat lain TPS.
• Penyiapan TPS.
•  Penerimaan Surat Mandat Saksi peserta pemilu.
• Penerimaan perlengkapan dan dukungan perlengkapan TPS.
•  Penerimaan Daftar Pemilih Tetap dan Daftar Pemilih Tabahan.
• Penerimaan Daftar Calon Tetap Anggota DPR, DPD, DPRD Provinsi dan DPRD Kabupaten/Kota.
•  Pembersihan alat-alat peraga kampanye di sekitar TPS sampai radius 200 meter.
• Simulasi atau gladibersih pemungutan dan penghitungan suara.

Sehari Sebelum Hari Pemilu 9 April 2009
•  Pendirian dan penyiapan TPS.
• Pengaturan meja kursi, papan pengumuman dan perangkat lain TPS.

Selama Hari Pemilu 9 April 2009
• 06.00: KPPS datang di TPS
•  07.00: Pembukaan Rapat Pemungutan Suara
• 12.00: Penutupan Rapat Pemugutan Suara
• Penyiapan TPS untuk Penghitungan Suara
• Penghitungan Suara:
 •      Pemeriksaan pemilih dan penggunaan surat suara.
 • Penghitungan Suara Pemilu Anggota DPR, DPD, DPRD Provinsi dan DPRD Kabupaten/Kota.
 • Penjumlahan dan pengumuman hasil penghitungan suara.
 • Pengisihan Formulir Sertifi kat Hasil Penghitungan Suara.
•  Penguncian dan penyegelan atas perlengkapan Pemungutan dan Penghitungan Suara di dalam kotak suara.
• Pengiriman kotak suara ke PPS.
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